MONITOR

KATOLICKIEGO UNIWERSYTETU LUBELSKIEGO JANA PAWELA 11

Poz. 329/2024

ZARZADZENIE NR ROP-0101-193/24
REKTORA
KATOLICKIEGO UNIWERSYTETU LUBELSKIEGO JANA PAWLA 11

z dnia 25 wrzesnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacji stazy w ramach projektu sKompleksowy
KUL - nowoczesny i wszechstronny program wsparcia kierunkéw KUL na potrzeby gospodarki
oraz cyfrowej i zielonej transformacji”

Na podstawie § 25 ust. 1 Statutu KUL zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin organizacji stazy w ramach projektu ,,Kompleksowy KUL — nowoczesny i
wszechstronny program wsparcia kierunkéw KUL na potrzeby gospodarki oraz cyfrowej i zielonej

transformacji” stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Starszy specjalista
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Biuro projektu: Al. Ractawickie 14, 20-950 Lublin

tel. +48 81 445 41 66

e-mail: stazkariery@kul.pl, www:kul.pl

REGULAMIN ORGANIZACJI STAZY W RAMACH PROJEKTU

»Kompleksowy KUL - nowoczesny i wszechstronny program wsparcia kierunkéw
KUL na potrzeby gospodarki oraz cyfrowej i zielonej transformacji”

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Niniejszy Regulamin zostat sporzadzony zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie projektu nr FERS.01.05-IP.08-0394/23, ztozonym przez
Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta I, zwany dalej
»Organizatorem” (lub KUL) dofinansowanego przez Unie Europejskg w
ramach Funduszy Europejskich dla Rozwoju Spotecznego, Program
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego, Priorytet 1
Umiejetnosci, Dziatanie 01.05 Umiejetnosci w szkolnictwie wyzszym w
ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027 ogtoszony przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju,
zwane dalej ,Instytucjg Posredniczacy”.

2. Regulamin okresla warunki uczestnictwa, proces rekrutacji oraz zasady
organizacji i finansowania stazy krajowych dla studentéw/tek
Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawta Il na nastepujacych
kierunkach studiéw stacjonarnych:

1) administracja | st. lll rok

2) administracja Il st. Il rok

3) bezpieczenstwo narodowe | st. Il rok

4) bezpieczenstwo narodowe Il st. |l rok

5) dziennikarstwo i komunikacja spoteczna | st. Il rok
6) dziennikarstwo i komunikacja spoteczna Il st. Il rok
7) ekonomia | st. lll rok

8) ekonomia Il st. Il rok

9) pedagogika | st. Il rok

10) pedagogika Il st. Il rok

11) filologia ang. | st. lll rok

12) filologia ang. Il st. Il rok

13) zarzadzanie | st. Il rok

14) zarzadzanie Il st. Il rok

15) architektura krajobrazu | st. IV rok

16) architektura krajobrazu Il st. Il rok

17) informatyka | st. Il rok

18) informatyka Il st. Il rok

19) lingwistyka stosowana | st. 11l rok

20) lingwistyka stosowana Il st. Il rok

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska
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21) pielegniarstwo | st. Il rok

22) pielegniarstwo Il st. Il rok

23) potoznictwo | st. Il rok

24) prawo jedn. mgr. V rok

25) pedagogika specjalna jed. mgr. V rok
26) psychologia jed. mgr. V rok

27) biotechnologia il st. Il rok

28) Dbiotechnologia | st. Il rok

29) prawo w biznesie | st. Il rok

30) prawo w biznesie |l st. Il rok

w ramach projektu ,Kompleksowy KUL - nowoczesny i wszechstronny
program wsparcia kierunkéw KUL na potrzeby gospodarki oraz
cyfrowej i zielonej transformacji”. Celem stazy jest podniesienie
oczekiwanych przez pracodawcéw kompetencji i praktycznych
umiejetnosci oraz zdobycie doswiadczenia zawodowego przez
studentdéw, rozwdj praktycznego ksztatcenia studentéow, ktorzy
podczas stazy bedg wykonywac¢ zadania zwigzane bezposrednio z
nabytymi w trakcie studiéw wiedzg i umiejetnosciami.

3. Projekt ,Kompleksowy KUL - nowoczesny i wszechstronny program
wsparcia kierunkéw KUL na potrzeby gospodarki oraz cyfrowej i
zielonej transformacji” jest dofinansowany przez Unie Europejskg w
ramach Funduszy Europejskich dla Rozwoju Spotecznego, Program
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego, Priorytet 1
Umiejetnosci, Dziatanie 01.05 Umiejetnosci w szkolnictwie wyzszym w
ramach programu Fundusze Europejskie dia Rozwoju Spotecznego

2021-2027.

4. Celem stazy jest podniesienie w okresie do 30.06.2027 .
oczekiwanych przez pracodawcow kompetencji i umiejetnosci
praktycznych oraz zdobycie doswiadczenia zawodowego przez 600
studentéwl/tek.

5. Dofinansowanie projektu ze srodkéw Unii Europejskiej wynosi: 8 249
970,89 zi.

6. Projekt jest realizowany w okresie od 01.07.2024 - 30.06.2027.

§2
PODSTAWOWE POJECIA

llekroé w dalszej czesci Regulaminu jest mowa o:
1. regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;

2. stazach - nalezy przez to rozumieé¢ 12 tygodniowe staze dla
studentéw/tek 2 roku Il stopnia, 3 i 4 roku | stopnia oraz 5 i 6 roku
jednolitych magisterskich studiujgcych na kierunkach wymienionych w §

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
.
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1 ust. 2, realizowane zgodnie z programem stazu ustalonym z Jednostka
Przyjmujaca (opiekunem stazu), znajdujgcg sie na terenie Polski,
finansowane w ramach projektu;

. projekcie — nalezy przez to rozumie¢ projekt pt. ,Kompleksowy KUL —
nowoczesny i wszechstronny program wsparcia kierunkéw KUL na
potrzeby gospodarki oraz cyfrowej i zielonej transformacji”
dofinansowany przez Unie Europejska w ramach Funduszy Europejskich
dla Rozwoju Spotecznego, Program Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego, Priorytet 1 Umiejetnosci, Dziatanie 01.05 Umiejetnosci w
szkolnictwie wyzszym w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Rozwoju Spotecznego 2021-2027, o ktérym mowa w § 1 ust. 3-6;

. Jednostce Przyjmujacej — nalezy przez to rozumieé jednostke
(przedsigbiorstwo, instytucje panstwowa/samorzgdowa, organizacje non-
profit, etc.), w ktérej Uczestnicy/czki projektu bedg realizowaé staze;

. uczestniku/czce projektu — nalezy przez to rozumieé studenta/tke KUL
studiujgcych na kierunkach studiéw stacjonarnych wymienionych w § 1
ust. 2;

. Komisji Rekrutacyjnej — nalezy przez to rozumieé pracownikéw
zatrudnionych przez Organizatora, prowadzacych rekrutacje
kandydatow/tek do udziatlu w stazach. W skifad Komisji Rekrutacyjnej
wchodzg m .in. Kierownik projektu, Koordynator zadania;

. kandydacie/tce — nalezy przez to rozumieé¢ studenta/tke KUL
studiujgcego/a na kierunkach studiéw stacjonarnych wymienionych w § 1
ust. 2 ubiegajgcego/g sie o udziat w stazu;

. umowie -— nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg pomiedzy
Organizatorem, a Uczestnikiem/czka projektu i Instytucja Przyjmujaca,
regulujgcag w szczegolnosci prawa i obowiazki kazdej ze stron umowy;

. program stazu — nalezy przez to rozumieé¢ dokument, przygotowany
przez opiekuna stazu w porozumieniu ze stazystg zawierajgcy m. in. cele,
tresci edukacyjne oraz minimalny zakres obowigzkéw uczestnika/czki
projektu ukierunkowany na rozwijanie kompetencji praktycznych
istotnych z perspektywy danej branzy oraz wymagan rynku pracy,
ksztattowanie umiejetnosci obstugi specjalistycznych programéw
wtasciwych dla danego stanowiska pracy, doskonalenie kompetencii
pracy w zespole, planowania i organizacji pracy oraz rozwigzywania
problemoéw, skonstruowany w sposéb umozliwiajgcy zgodno$é zakresu
stazu z celami dydaktycznymi ksztatcenia studentéw, uwzgledniajgcy
proces adaptacji studenta w Jednostce Przyjmujacej, sporzadzony z
uwzglednieniem wytycznych zawartych w Zaleceniu Rady Unii
Europejskiej z dnia 10 marca 2014 r. w sprawie ram jakosci stazy (2014/C

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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88/01)' oraz Polskich Ramach Jakosci Stazy i Praktyk?;

10. opiekunie stazu — nalezy przez to rozumieé¢ pracownika zatrudnionego

przez Jednostke Przyjmujaca Ilub wtasciciela przedsiebiorstwa w
przypadku jednoosobowej dziatalnosci oraz osoby zajmujgce stanowisko
prezesa/cztonka zarzadu w NGO (min. 3-letnie doswiadczenie
zawodowe), ktérego zadaniem jest m. in. nadzorowanie wypetniania listy
obecnosci i dziennika stazu, zapoznanie uczestnika/czki projektu z
obowigzkami i warunkami pracy, w tym regulaminem pracy, nadzér nad
przebiegiem wykonywania zadan, przygotowanie opinii/referencji z ocenag
rezultatéw prac wykonanych podczas odbywania stazu, przygotowanie
raportu koncowego na koniec odbywania stazu;

11. stypendium — nalezy przez to rozumie¢ srodki finansowe otrzymane

przez uczestnika/czke projektu jako pomoc udzielong w ramach
programu finansowanego ze $srodkéw europejskich;

12. koordynator stazy — nalezy przez to rozumieé pracownika

3.

zatrudnionego przez Organizatora, ktérego zadaniem jest m. in.
pozyskiwanie Jednostek Przyjmujacych do udziatu w projekcie, udziat w
rekrutacji/selekcji, dziataniach informacyjnych, organizowanie stazy,
biezgce weryfikowanie postgpéw realizacji stazy, monitorowanie stazy
pod katem wywigzywania sie Jednostek Przyjmujgcych z przyjetych
zatozen.

§3
WARUNKI UCZESTNICTWA W STAZACH

W stazach finansowanych w ramach projektu moga wzigé udziat osoby
bierne zawodowo, tj. osoby pozostajace bez zatrudnienia, niewykonujace
innej pracy zarobkowej lub pracujgce w zawodzie niezgodnym z
wyksztatceniem/ponizej kwalifikacji, ktére sg studentami/tkami KUL
studiujgcymi na kierunkach studiéw stacjonarnych wymienionych w § 1
ust. 2.

W ramach projektu nie mogg by¢ objeci wsparciem uczestnicy
Programu Erasmus Plus+, w tym studenci uczelni zagranicznych
studiujgcych u Organizatora (KUL) w ramach Programu Erasmus Plus+,
jak rowniez studentéw/tek Organizatora (KUL) uczestniczacych w
Programie Erasmus Plus+.

Kazdy uczestnik programu stazowego ma obowigzek wziecia udziatu
w co najmniej jednej formie wsparcia (szkolenia, warsztaty, kursy)
realizowanych w ramach projektu ,Kompleksowy KUL - nowoczesny i
wszechstronny program wsparcia kierunkbw KUL na potrzeby

1http://eur-lex.europa.eu/legal-content/PL/TXT/?uri=CELEX%3A32014H0327(01)

2https://www.parp.gov.pl/storage/publications/pdf/
1.%20polskie_ramy_jakosci_praktyk_i_stazy_informator.pdf

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez [N
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unig Europejska
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gospodarki oraz cyfrowej i zielonej transformac;ji”.

§4
PROCES REKRUTACJI NA STAZE

Rekrutacja na staze bedzie prowadzona z zachowaniem zasady

rownosci szans, w tym bez wzgledu na pleé¢, z zapewnieniem

dostepnosci osobom niepetnosprawnym, zgodnie z zasadami ujetymi w

Strategii Rozwoju KUL na lata 2020-2025 oraz Konwencjg o prawach

oso6b niepetnosprawnych?.

Rekrutacja na staze bedzie prowadzona przez Komisje Rekrutacyjng w

trybie ciggtym, do wyczerpania miejsc. Dokiadny termin rekrutacji

zostanie ogtoszony na podstronie www projektu, na platformie e-kul
oraz przekazany podczas spotkan informacyjnych. Warunkiem udziatu

w rekrutacji jest spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w § 3

Regulaminu oraz dostarczenie do Biura projektu formularza

zgtoszeniowego wraz z deklaracjg uczestnictwa w projekcie.

Formularze zgtoszeniowe bedg na platformie moodle w formie

kwestionariusza online oraz dostepne w Biurze projektu.

Rekrutacja na staze przebiega w dwéch etapach:

1) | etap (weryfikacja formalna): dokonywana metodg 0-1 (spetnia — nie
spetnia), z wykluczeniem studentéw/tek innych kierunkéw/rocznikéw
studiow, dokonana bedzie na podstawie analizy kompletnosci i
poprawnosci wypetnienia formularza zgtoszeniowego wraz z
deklaracjg uczestnictwa w projekcie oraz innych ztozonych
dokumentéw (w przypadku: oséb niepetnosprawnych - o$wiadczeniu o
stopniu niepetnosprawnosci),

2) Il etap Listy rankingowe w oparciu o punktacje:

a) +3 pkt. za status osoby z niepetnosprawnoscia,
b) +2 pkt. dla oséb nieaktywnych zawodowo,
c) wyzsza $rednia ocen - ostatni semestr.

Listy kandydatéw/tek (listy sporzadzone przy uzyciu nr. albuméw),
ktérzy/e pozytywnie przeszlify ocene formalng i merytoryczng zostang
umieszczone na podstronie projektu w zaktadce Rekrutacja.

Selekcja do poszczegdlnych Jednostek Przyjmujgcych prowadzona jest
na podstawie liczby punktéw uzyskanych z rozmowy kwalifikacyjne;j,
przeprowadzonej w oparciu o scenariusz przygotowany przez Jednostke
Przyjmujaca. Scenariusz skifada sie z lll czesci dotyczacych wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych studentéw (max. 30 pkt.).

Na staze w pierwszej kolejnosci bedg przyjmowane osoby, ktére
uzyskajg najwiecej punktéw w postepowaniu rekrutacyjnym. Po

3 https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/download.xsp/WDU20120001169/0/D20121169.pdf

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoiju Spotecznego - Polska Unig Europejska
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przeprowadzeniu postepowania zostang utworzone listy rankingowe
kandydatow/tek do odbycia stazu.

W przypadku uzyskania przez kandydata/tke takiej samej liczby
punktéw o zakwalifikowaniu do odbycia stazu decyduje kolejnosé
zgtoszenia (kolejnosé dostarczenia do Biura projektu lub wypetnienia w
formie elektronicznej formularza zgtoszeniowego).

Osoby, ktére nie otrzymaty wystarczajgcej liczby punktéw, aby
zakwalifikowaé do odbycia stazu w projekcie, zostang umieszczone na
liscie rezerwowej (lista sporzgdzona bedzie przy uzyciu nr. albumow).
Lista rezerwowa zostanie umieszczona na podstronie, o ktérej mowa w
ust. 4.

W przypadku rezygnaciji uczestnika/czki projektu z udziatu w odbywaniu
stazu, w celu uzupetnienia liczby uczestnikéw, prawo do odbycia stazu
uzyskuje osoba wpisana na liste rezerwowag wedtug kolejnosci ustalonej
na podstawie liczby zdobytych punktéw.

Ostateczng decyzje o przyjeciu kandydata/tki na staz podejmie
Jednostka Przyjmujaca.

Uczestnik/czka projektu moze wzig¢ udziat w stazu tylko jeden raz.

Posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej bedg odbywac sie raz w miesigcu. W
przypadku zgtoszenia si¢ duzej liczby kandydatéw/tek dopuszcza sie
mozliwo$¢ zwotania dodatkowych posiedzen Komisji Rekrutacyjne;j.
Absolwenci/tki mogg braé¢ udziat w stazach w ramach projektu pod
warunkiem, ze umowa na realizacje stazu zostata zawarta jeszcze w
trakcie trwania ksztatcenia, a staz rozpocznie sie bezposrednio po
zakonczeniu studidow (tj. do 3 miesiecy od daty obrony).

§5
ZASADY ORGANIZACJI STAZY
W ramach projektu oferuje sie:

1) 12 tygodniowe staze w tgcznym wymiarze 360 godz. zadan stazowych,

okoto 30 godzin/tydzien — nie mniej niz 20 godzin/tydzienn (studenci
studiéw |l stopnia oraz studenci studiéw jednolitych magisterskich),

2) 12 tygodniowe staze w tgcznym wymiarze 360 godz. zadan stazowych,

okoto 30 godzin/tydzien - nie mniej niz 20 godzin/tydzien (studenci

studiéw | stopnia).

Skierowanie uczestnika na staz poprzedzone jest zlozeniem przez

niego oswiadczenia, ze:

1) nie pozostaje z podmiotem przyjmujacym na staz w stosunku pracy
ani stosunku wynikajgcym z umowy cywilno-prawnej,

2) nie jest wiascicielem podmiotu przyjmujgcego na staz ani nie
zasiada w organach zarzadzajgcych podmiotem przyjmujgcym na

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita  Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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staz,

3) nie pozostaje z zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa do drugiego stopnia z wtascicielem podmiotu
przyjmujacego na staz, z zadng z oséb zasiadajgcych w organach
zarzgadzajgcych podmiotem przyjmujgcym na staz ani z opiekunem
stazysty wyznaczonym przez podmiot przyjmujacy na staz.

3. Zakonczenie stazu musi nastgpi¢ nie poézniej niz przed uptywem

daty zakonczenia projektu, tj. do dnia 30.06.2027 r.

4. Podpisanie umowy przez Uczestnika/czke projektu moze nastgpié
najpozniej na trzy dni przed rozpoczeciem odbywania przez niego stazu.

5. Umowa zostanie zawarta pod warunkiem wypetnienia przez
Uczestnika/czke projektu Oswiadczenia, Formularza ZUS ZZA badz ZUS
ZUA i dostarczenia go do Biura projektu. Poprawno$é uzupetnienia
dokumentow nalezy wczes$niej skonsultowaé w Biurze projektu.

6. Przed koricem odbywania stazu Uczestnik/czka projektu wypetni
dokument ZUS ZWUA, w ktdrym zostanie uzupetniona data zakonczenia
odbywania stazu.

7. Mozliwos¢ zawarcia dodatkowych uméw przez Jednostke Przyjmujaca
z Uczestnikiem/czkg projektu (np. w zakresie zachowania szczegéinych
zasad poufnosci), uzalezniona jest od uprzedniego uzyskania pisemnej
zgody Organizatora.

8. Staze bedg realizowane zgodnie z programem stazu, o ktérym mowa w
§ 2 ust. 9. Zadania powierzone przez Jednostke Przyjmujacg w trakcie
odbywania stazu przez Uczestnika/czke muszg zapewniaé praktyczne
wykorzystanie wiedzy i umiejetnosci nabytych przez Uczestnika/czke w
czasie odbywania studiébw, zgodnie z zatozonymi przez Organizatora
efektami ksztatcenia. Zadania, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim,
powinny by¢ dobierane w sposéb gwarantujgcy Uczestnikowi/czce
rozwijanie kompetencji praktycznych istotnych z perspektywy danej branzy
oraz wymagan rynku pracy, efektywne wykorzystanie zdobytej wiedzy w
pracy zawodowej, wykonywanie zadan zwigzanych bezposrednio =z
nabytymi w trakcie studiébw umiejetnosciami oraz na obstuge
specjalistycznych programéw wtasciwych dla danego stanowiska pracy.

9. Wzor programu, o ktérym mowa w ust. 8 stanowi zatgcznik nr 3 do
umowy.

10. Uczestnik/czka projektu odbywa staz pod nadzorem opiekuna stazu.

11. Uczestnik/czka projektu w okresie odbywania stazu prowadzi na
biezgco liste obecnosci oraz dziennik stazu, w postaci codziennych zapiséw
czynnosci wykonywanych podczas odbywania stazu, potwierdzonych
podpisem opiekuna.

12. Organizator nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody wyrzgdzone przez
Uczestnika/czke projektu podczas odbywania stazu.

13. Uczestnik/czka projektu moze zosta¢ wykluczony/a z udziatuw stazu, a
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tym samym skreslony/a z listy, o ktérej mowa w § 4 ust. 4 w przypadku:
1) podania nieprawdziwych danych;

2)razgcego naruszenia umowy, Regulaminu, obowigzujgcego w
Jednostce Przyjmujgcej regulaminu pracy, przepiséw bhp i
przeciwpozarowych oraz przepisbw o0 ochronie informagiji
niejawnych;

3)dziatania na szkode Organizatora lub Jednostki Przyjmujacej;

4) niewybrania Jednostki Przyjmujacej na staz w terminie wskazanym
przez Organizatora.

14. Uczestnik/czka projektu moze odpowiadaé na zasadach Kodeksu
cywilnego za szkody poniesione przez Organizatora z tytutu zawinionego
przez Uczestnika/czke projektu skreslenia z listy, o ktérej mowa w § 4 ust. 4
lub nieuzasadnionej rezygnaciji z udziatu w projekcie.

15. Organizator ma prawo zada¢ od Uczestnika/czki projektu =zwrotu
kosztéw poniesionych w zwiazku z jej/jego uczestnictwem w projekcie do
momentu skreslenia z listy, o ktérej mowa w § 4 ust. 4 lub nieuzasadnionej
rezygnacji z udziatu w projekcie.

16. Uczestnik/czka projektu jest zobowigzany/a do zwrotu ww. kosztéw w
terminie 14 dni od dnia otrzymania wezwania od Organizatora.

17. Uczestnik/czka projektu ma prawo do rezygnacji z udziatu w stazu w
przypadku zaistnienia waznych przyczyn uniemozliwiajgcych mu dalsza
kontynuacje odbywania stazu, niemozliwych do przewidzenia na etapie
rekrutacji (np. wypadek losowy, przewlekta choroba).

W przypadku wystgpienia takich okolicznosci, Uczestnik/czka projektu jest
zobowigzany/a niezwtocznie poinformowac¢ Organizatora, tj. Biuro projektu i
ztozy¢ pisemng rezygnacje z uczestnictwa w projekcie wraz ze wskazaniem
jej przyczyny. Wystgpienie przyczyny, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim,
winno zosta¢ uprawdopodobnione, np. poprzez przeditozenie przez
Uczestnika/czke stosownego dokumentu wystawionego przez odpowiednig
instytucje. Informacja o rezygnacji z uczestnictwa w projekcie powinna byé
dostarczona bezposrednio lub przestana listem poleconym do Biura
projektu.

18. Na skutek choroby Uczestnik/czka projektu zwraca sie z prosbg do
Jednostki Przyjmujgcej oraz Organizatora o wyznaczenie nowego terminu,
w ktérym staz bedzie kontynuowany. Odpracowanie nieobecnosci nastepuje
na podstawie porozumienia zawartego pomiedzy Uczestnikiem/czkg
projektu oraz Jednostkg Przyjmujaca, ktore okresli dni i godziny, w ktérych
Uczestnik/czka projektu odpracuje nieobecnos$é.

19. Organizator dopuszcza mozliwo$é rezygnacji z udziatu w projekcie w
przypadku podjgcia zatrudnienia przez Uczestnika/czke projektu (np.
zasSwiadczenie o zatrudnieniu) za uprzednia zgoda Instytuciji
Posredniczgcej. W przypadku podjecia zatrudnienia Uczestnik/czka
przedstawia zakres obowigzkéw wykonywanych na danym stanowisku
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pracy, ktéry powinien by¢é zgodny z kierunkiem ksztatcenia na danym
kierunku studiéw wraz z zaswiadczeniem o zatrudnieniu. W przypadku nie
przedstawienia ww. dokumentéw Uczestnik/czka zobowigzany jest do
zwrotu cato$ci kwoty stypendium za okres odbytych tygodni zadan
stazowych.

20. Przerwanie stazu przez Uczestnika/czke projektu wymaga, w sytuac;ji
wskazanej w ust. 19, uzyskania zgody Jednostki Przyjmujgcej oraz
Organizatora wyrazonej na pi$mie, pod rygorem niewazno$ci.

21. Po zakonczeniu odbywania stazu Jednostka Przyjmujgca przygotowuje
raport koncowy zawierajgcy ocene stazu wystawiong przez Uczestnika/czke
projektu i opiekuna stazu.

22. Wz6r raportu, o ktérym mowa § 5 ust. 21 stanowi zatacznik 3.7 do
Regulaminu.

23. Kazdy uczestnik w ramach projektu ,Kompleksowy KUL - nowoczesny i
wszechstronny program wsparcia kierunkéw KUL na potrzeby gospodarki
oraz cyfrowej i zielonej transformacji” moze skorzystaé tylko raz z udziatu w
stazu bez wzgledu na kierunek studiéw.

§6
ZASADY FINANSOWANIA STAZY
1. Uczestnik/czka projektu bedzie otrzymywat/a w trakcie odbywania
stazu stypendium wedtug zasad okreslonych we wniosku o dofinansowanie
projektu, o ktbrym mowa w § 1 ust. 1 Regulaminu.

2. Wysokos¢ stypendium dla Uczestnika/czki projektu stazu stanowi kwote
obliczong wedtug stawki godzinowej tj. 22,00 zt za godzine zegarowg stazu
po pomniejszeniu o wymagane naleznosci publicznoprawne/podatki
optacane przez Organizatora (skiadka emerytalna, rentowa, zdrowotna,
wypadkowa, badz inna okreslona przez wtasciwy Odziat ZUS/wiasciwy
Urzad Skarbowy).
3. Uczestnik/czka projektu (studia | stopnia, studia |l stopnia oraz
jednolitych magisterskich) otrzymuje stypendium stazowe po uprzednim
zrealizowaniu wymaganej liczby godzin stazu zgodnie z harmonogramem
wskazanym w § 5 ust. 1, {j.:
1) | stypendium: 120godz. x 22,00 zt/godz.,
2) Il stypendium: 120godz. x 22,00 zi/godz.,
3) Hll stypendium: 120godz. x 22,00 zt/godz.,
4. Podstawg do wyptaty stypendium sg podpisane listy obecnosci
przedtozone przez Uczestnika/czke.
5. Wyptata stypendium nastepuje w terminie do 30 dni kalendarzowych od
ztozenia Organizatorowi prawidtowo wypetnionych list obecnos$ci.
6. Stypendia bedg wyptacane zgodnie z zapisami w ust. 3 na wskazany w
umowie rachunek bankowy Uczestnika/czki projektu.
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Organizator przewiduje 2zwrot kosztow zakwaterowania dla 50%
Uczestnikow/czek projektu odbywajacych staze poza miejscem
zamieszkania, w przypadku, gdy staz bedzie sie odbywat w odleglosci
nie mniejszej niz 50 km od miejsca zamieszkania Uczestnika/czki
projektu.4

Organizator dopuszcza mozliwosé kwalifikowania kosztéw
zakwaterowania do kwoty maksymalnej 500,00 zt za kazdorazowe
zrealizowanie 120 godzin stazu, przy tgcznym zrealizowaniu 360 godzin
zadan stazu przez Uczestnikéw/czek projektu w okresie 12 tygodni
(studenci studiéw | stopnia, studenci studiéw Il stopnia oraz jednolitych
magisterskich).

Koszty zakwaterowania beda rozliczane w formie refundacji na
podstawie wniosku oraz zatgczonych do niego dowodéw ponoszenia
kosztéw za dany miesigc w oryginale/kopii w postaci: faktury, rachunku,
paragonu lub innego dowodu wptaty/przeptywu finansowego. W
przypadku miejsca zakwaterowania u oséb fizycznych w formie najmu,
moze by¢ to kopia umowy najmu wraz z potwierdzeniem przelewu (jesli
dotyczy). Jednoczesnie kwalifikowalne beda jedynie wydatki ponoszone
za okres odbywania stazu, wytacznie na podstawie umowy najmu
zawartej na okres odbywania stazu.®

Organizator przewiduje pokrycie kosztow ubezpieczenia NNW, w
przypadku gdy Uczestnik/czka projektu nie posiada takiego
ubezpieczenia.

Organizator nie bedzie pokrywat kosztébw badan lekarskich
Uczestnika/czki projektu.

Organizator nie bedzie pokrywat kosztéw transportu Uczestnika/czki
projektu.

Wyptata stypendium moze zostaé¢ zawieszona w przypadku wstrzymania
lub opdznienia otrzymania s$rodkdéw z Instytucji Posredniczacej, do
momentu pozyskania odpowiednich funduszy.

Jednostka Przyjmujgca nie ponosi zadnych kosztéw zwigzanych z
organizacjg i realizacjg stazu, tj. wynagrodzenia dla stazysty, kosztéw
dojazdu, zakwaterowania, wyzywienia itp.

§7
PRAWA | OBOWIAZKI UCZESTNIKA/CZKI PROJEKTU

4lest to faktyczne miejsce, gdzie dana osoba mieszka lub przebywa (na podstawie o$wiadczenia pisemnego
zfozonego przez studenta).

SPrzyktadowo: za staz odbywany w terminach 01.04.2024 r. - 31.07.2024 r. zwracane bedg koszty
zakwaterowania wylgcznie na podstawie umowy najmu zawartej na ten okres badi
paragony/faktury/rachunki/dowody wptat wystawiane za okresy mieszczace sie w tym terminie, np. faktura za
akademik w okresie 01.04-30.04.2024 r. lub paragon za wynajem pokoju za okres 01.05-31.05.2024 r. i
analogicznie za kolejne miesigce.
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1. Uczestnik/czka projektu ma w szczegdlnosci prawo do:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

otrzymania stypendium,
zwrotu kosztow zakwaterowania, po spetnieniu warunkéw, o ktérych
mowa w § 6 ust. 7-9,

ubezpieczenia NNW (w przypadku gdy Uczestnik/czka projektu nie
posiada takiego ubezpieczenia),

otrzymania pisemnego potwierdzenia odbycia stazu,

otrzymania opinii/referencji, po odbyciu stazu wystawionych przez
Jednostke Przyjmujaca,

wgladu i zmiany swoich danych osobowych udostepnionych na
potrzeby realizacji projektu.

2. Uczestnik/czka projektu jest w szczeg6lnosci zobowigzany/a do:

1)

2)

3)

5)

6)
7)

8)

przekazania Organizatorowi niezbednych dokumentéw, zaswiadczen,
oswiadczen,

wypetniania wszystkich ankiet ewaluacyjnych (po zakoriczeniu stazu),
monitoringowych i innych dokumentéw niezbednych dla realizacji
projektu,

dostarczania do Biura projektu, raz w miesiacu, sprawozdania ze
zrealizowanych dziatan i efektéw uczenia sie,

przestrzegania warunkéw umowy, Regulaminu, obowigzujgcego w
Jednostce Przyjmujgcej regulaminu pracy, przepiséw bhp

I przeciwpozarowych oraz przepisbw o ochronie informac;ji
niejawnych,

sumiennego i starannego wykonywania powierzonych w programie
stazu zadan, pod nadzorem opiekuna stazu, zgodnie z programem i
Regulaminem,

biezacego wypetniania listy obecnosci i dziennika stazu,
dostarczenia do Biura projektu w terminie 7 dni kalendarzowych po
zakonczeniu stazu, listy obecnosci i dziennika stazu (wzér listy
obecnosci i dziennika stazu stanowi =zatgcznik nr 3.5 do
Regulaminu),

dostarczenia do Biura projektu, w terminie 7 dni kalendarzowych po
zakonczeniu stazu, potwierdzenia odbycia stazu, podpisanego przez
opiekuna stazu (wzér potwierdzenia odbycia stazu stanowi zatgcznik
nr 3.6 do Regulaminu).

3. Uczestnik/czka projektu jest zobowigzany/a do zrealizowania wymagane;j
liczby godzin zadan stazowych, tj. 360 godzin w trakcie trwania stazu fj.
12 tygodni (w przypadku studentéw | stopnia, Il stopnia oraz studiéw
jednolitych magisterskich).

4. Uczestnik/czka Projektu jest zobowigzany do zwrotu wszystkich

$rodkéw otrzymanych w ramach stypendium, o ktérym mowa w § 6 ust. 1,
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wraz z odsetkami ustawowymi w przypadku podania nieprawdziwych
danych lub razgcego naruszenia zasad umowy, Regulaminu,
obowigzujgcego w Jednostce Przyjmujacej, regulaminu pracy, przepiséw
bhp i przeciwpozarowych oraz przepiséw o ochronie tajemnicy panstwowej i
stuzbowej.

§8
PRAWA | OBOWIAZKI ORGANIZATORA
1. Organizator ma w szczegdlnosci prawo do:

1) zgdania od Uczestnikow/czek projektu niezbednych dokumentéw,
zaswiadczen, oswiadczen,

2) zadania od Uczestnikéw/czek projektu wypetniania wszystkich ankiet
ewaluacyjnych (po zakohczeniu stazu), monitoringowych i innych
dokumentow niezbednych dla realizacji projektu,

3) zadania usprawiedliwienia nieobecnosci w stazu spowodowanych
chorobg lub waznymi sytuacjami losowymi,

4) skreslenia Uczestnika/czki projektu z listy, o ktérej mowa w § 4 ust. 4
w przypadku naruszenia przez Uczestnika/czke projektu umowy,
Regulaminu, obowigzujacego w Jednostce Przyjmujgcej regulaminu
pracy, przepisbw bhp i przeciwpozarowych oraz przepisow o
ochronie informacji niejawnych.
2.  Organizator jest w szczegélnosci zobowigzany do:

1) zapewnienia, ze rodzaje i forma wsparcia dobierane sg adekwatnie
do potrzeb, kwalifikacji i kompetencji Uczestnikéw/czek projektu,

2) zapewnienia, ze miejsca realizacji poszczegdblnych form wsparcia sg
dobrej jakosci i pozwalajg na maksymalnie efektywng realizacje
wsparcia dla Uczestnikdw/czek projektu, a Jednostki Przyjmujgce
uczestniczace w realizacji projektu sg wiarygodne merytorycznie i
finansowo oraz cieszg sie dobrg opinia w $rodowisku, w ktérym
planowana jest realizacja wsparcia,

3) zapewnienia Uczestnikowi/czce projektu stypendium,

4) zwrotu kosztow zakwaterowania na zasadach okreslonych w § 6 ust.
7-9,

5) ubezpieczenia NNW (w przypadku, gdy Uczestnik/czka projektu nie
posiada takiego ubezpieczenia).

§9
PRAWA | OBOWIAZKI JEDNOSTKI PRZYJMUJACEJ
1. Jednostka Przyjmujaca ma w szczegélnosci prawo do:

1) pozyskania Uczestnikow/czek projektu do odbycia stazu w jego
placéwce,
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2) wynagrodzenia dla opiekuna stazu za prowadzenie nadzoru
wykonywania przez Uczestnika/czke projektu zadan okreslonych w
programie stazu.

Jednostka Przyjmujgca jest w szczegdlnosci zobowigzana do:

1) opracowania, we wspbipracy z Organizatorem i Stazystg programu
stazu,

2) przeprowadzenia procesu adaptacji Uczestnika/czki projektu
w Jednostce Przyjmujgcej, w tym udzielenia informaciji
Uczestnika/czki projektu na temat zasad odbywania stazu,
zapoznania Uczestnika/czki projektu z regulaminem pracy,
przepisami bhp i przeciwpozarowymi oraz przepisami o ochronie
informacji niejawnych,

3) przydzielenia opiekuna stazu, ktoéry bedzie nadzorowat wykonywanie
przez Uczestnika/czke projektu zadan okreslonych w programie
stazu,

4) zapewnienia warunkéw i $rodkéw niezbednych do wiasciwej
realizacji przez Uczestnika/czke projektu programu stazu, zgodnie z
postanowieniami umowy i Regulaminu, w tym:

a) ustalenia czasu pracy niekolidujgcego z czasem nauki,
b) zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy, pomieszczen,
warsztatow, narzedzi, materiatéw niezbednych do odbycia stazu,

5) wystawienia Uczestnikowi/czce projektu potwierdzenia odbycia stazu
(zaswiadczenia) oraz opinii/referencji po odbyciu stazu i bilansu
kompetenc;i,

6) pozostawania w biezgcym kontakcie z Biurem projektu w trakcie
odbywania przez Uczestnika/czke projektu stazu,

7) w przypadku realizacji zaje¢ praktycznych w siedzibie Jednostki
Przyjmujgcej zapewnienia Uczestnikowi/czce projektu miejsca do
wykonywania zadan wynikajgcych z zatozen projektu, spetniajgcego
standardy bezpieczenstwa i higieny pracy, ergonomiczne, o takim
samym standardzie jak miejsce pracownika danej organizaciji,

Jednostka Przyjmujgca odpowiada za bezpieczenstwo Uczestnika/czki
projektu podczas odbywania stazu, w szczegdlnosci w zakresie
przestrzegania przepisbw bhp oraz zlecenie przeprowadzenia
odpowiednich badan lekarskich, jesli wynika to z prawa powszechnie
obowigzujgcego.

Jednostka Przyjmujgca nie moze powierzy¢ Uczestnikowi/czce projektu
innych obowigzkéw niz okreslone w programie stazu.

Opiekunowi stazu przystuguje wynagrodzenie za sprawowanie opieki
nad maksymalnie 10 Uczestnikami/czkami projektu w trakcie trwania
stazu w formie refundacji kosztu wynagrodzenia w tgcznej kwocie 1440
zt/osoba (4,00 zl/godz.) w przypadku opieki nad stazystg/tkg
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odbywajacym/a staz w wymiarze 360 godzin. Refundacja
wynagrodzenia nastgpi po ztozeniu przez Jednostke Przyjmujaca
wniosku za caty okres trwania stazu, w ktérym zostanie okreslona
wysokos¢é refundowanej kwoty. We wniosku zostanie wskazana lista
stazystéw/ek, wraz z przypisanymi do nich opiekunami stazu oraz
wskazaniem liczby godzin opieki nad stazysta/tkg. Wskazana powyzej
kwota jest kwotg maksymalng. Jednostka Przyjmujgca, sktadajgc
wniosek o refundacje oswiadcza, ze jej pracownik, wskazany na ww.
liscie jako opiekun Uczestnikéw/czek projektu jest zatrudniony na
podstawie stosunku pracy/umowy cywilnoprawnej w wymiarze co
najmniej odpowiadajgcym wymiarowi przeznaczonemu na opieke nad
stazystami/tkami.

6. Po =zakoniczeniu odbywania stazu Jednostka Przyjmujgca wystawi
Uczestnikowi/czce projektu pisemne potwierdzenie odbycia stazu oraz
opinie/referencje z wyszczegoélinieniem realizowanych zadan oraz celéw
edukacyjnych wykonanych podczas odbywania stazu a takze
zindywidualizowany bilans kompetenc;i.

7. Wyptata wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 5 dokonywana jest na
podstawie odrebnej umowy, zawartej pomiedzy Organizatorem,
Jednostka Przyjmujaca, a opiekunem stazu.

§ 10
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Sprawy nieuregulowane w Regulaminie sg rozstrzygane przez
Organizatora.

Interpretacja przepiséw Regulaminu nalezy do Organizatora.

I

Integralng czescig Regulaminu sg zatgczniki:

3.1. Wzér Formularza zgtoszeniowego wraz z deklaracjg uczestnictwa
w projekcie,

3.2. Wzdbr Umowy,

3.3. Wzér Formularza ZUS ZZA,

3.4. Wzér Formularza ZUS ZWUA,

3.5. Wozér listy obecnosci i dziennika stazu,

3.6. Wzér zaswiadczenia potwierdzajgcego zakonczenie stazu,

3.7. Wz6ér raportu koncowego.

Ks. dr hab. Jg

Starszy specjalista Fundusze Europejskie ' Rzeczpospolita  Dofinansowane przez
A dla Rozwoju Spotecznego Polska Unie Europejskg
ata Panas



