MONITOR

KATOLICKIEGO UNIWERSYTETU LUBELSKIEGO JANA PAWLA 11

Poz. 195/2024

ZARZADZENIE ROP-0101-94/24
REKTORA
KATOLICKIEGO UNIWERSYTETU LUBELSKIEGO JANA PAWLA 11

z dnia 21 maja 2024 r.

w sprawie Swiadczen dla gosci z zagranicy przebywajacych na Katolickim Uniwersytecie
Lubelskim Jana Pawla II w ramach wspolpracy miedzynarodowej

Na podstawie § 25 ust. 1 Statutu KUL zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Jednostki organizacyjne Uniwersytetu moga zaprasza¢ gosci z zagranicy w ramach wspotpracy
mig¢dzynarodowe;.
Whiosek dotyczacy wyrazenia zgody na zaproszenie goscia z zagranicy jest przedktadany do decyzji
Rektora lub upowaznionego prorektora za posrednictwem Dziatu Wspolpracy z Zagranicag. Wzor
wniosku okresla zalacznik nr 1 do zarzadzenia.
Formalnos$ci zwigzane z przyjeciem cudzoziemcdédw dopetniajg jednostki organizacyjne Uniwersytetu
(dysponenci centrow budzetowych), natomiast formalno$ci zwigzane z przyjgciem gosci zagranicznych
Rektora lub prorektorow oraz osob przyjezdzajacych na KUL w ramach umow bilateralnych oraz
funduszy ogdlnouniwersyteckich dopetnia Dziat Wspotpracy z Zagranica.

§2
Finansowanie 1 refundacja §wiadczen dla gosci z zagranicy odbywa si¢ na nastepujacych zasadach:
1) kieszonkowe:
a) w wysokosci 100 zt dziennie — jesli pobyt nie przekracza 14 dni;
b) w wysokosci 80 zt dziennie — jesli pobyt przekracza 14 dni;

2) noclegi — do rozliczenia kosztow wymagany jest zakup ustugi rezerwacji i sprzedazy ustug
noclegowych na potrzeby KUL dokonany na podstawie regulacji wewnetrznych KUL oraz
przedstawienie faktury VAT wystawionej na Uniwersytet lub rachunku wewnetrznego;

3) koszty podroézy — warunkiem zwrotu kosztow podrozy jest przedstawienie biletu (w przypadku
biletu lotniczego wymagany jest zakup ustugi rezerwacji i sprzedazy biletow lotniczych na potrzeby
KUL dokonany na podstawie regulacji wewngtrznych KUL oraz przedstawienie faktury VAT



wystawionej na Uniwersytet) lub rozliczenia kosztow podrdzy samochodem prywatnym na
zasadach okreslonych dla podrézy stuzbowych na obszarze kraju obowigzujacych w KUL.

2. Swiadczenie, o ktorym mowa ust. 1 pkt 1 moze by¢ wyptacone w formie zaliczkowej na wniosek goscia
z zagranicy skladany przy udziale opiekuna. Wzor wniosku o wyplate zaliczki okresla zatacznik nr 2.
Odbidr zaliczki jest potwierdzany w formie pisemne;.

3. Opiekun okreslony we wniosku, o ktorym mowa § 1 ust. 2 jest zobowigzany do rozliczenia kosztow
pobytu goscia w ciggu 14 dni po zakonczeniu wizyty, w tym w zakresie pobranej zaliczki. Wzor
rozliczenia kosztow pobytu cudzoziemca okresla zatgcznik nr 3 do zarzadzenia.

§3
W przypadku gdy umowy mi¢dzynarodowe albo umowy zawarte z organami Uniwersytetu (w tym umowy
projektowe) okreslaja mozliwos¢ wyptacania §wiadczen w innych wysokosciach, gosciom wyptaca si¢
$wiadczenia w wysokoS$ci nieprzekraczajacej kwot okres§lonych w budzecie umowy.

§4
W uzasadnionych przypadkach Rektor moze wyrazi¢ zgode na ustalenie $wiadczen w innych wysokosciach

w formie indywidualnej decyzji lub odrgbnego regulaminu dla okreslonego funduszu
ogolnouniwersyteckiego.

§5
Traci moc zarzadzenie nr ROP-0101-95/17 Rektora Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawta II
z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie $wiadczen dla cudzoziemcow przebywajacych na Katolickim
Uniwersytecie Lubelskim Jana Pawtla II w ramach wspolpracy migdzynarodowej (Monitor KUL, poz.
498/2017 ze zm.).

§6

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Z up. Rektora KUL:
s. dr hab. Beata Zarzycka, prof. KUL



